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Ametijuhend

Ametikoha nimetus     Osakonna juhataja 
Asend struktuuris Haldusosakond
Tegevusvaldkond Haldustegevus
Alluvus

Allub                                      Peadirektorile
Alluvad Haldusosakond

Asendamine
Kes asendab Peaspetsialist
Keda asendab Peaspetsialisti

Teenistusülesanded

-Ameti rahaliste vahendite sihipärase kulutamise korraldamine, sealhulgas eelarve 
osadeks jagamine
-Eelarve ja eelarveprojektide juurde kuuluvate arvutuste tegemine
-Eelarve sihipärase ja otstarbeka kulutamise üle kontrolli tagamine
-Majandusanalüüside koostamine
-Arhiveerimise töö korraldamine
-Teenistujate koosseisu nimestikus ja nende töötasudes tehtavate muudatuste 
kirjeldamine
-Ameti (koos maakondades paiknevate talituste) haldusalase tegevuse juhtimine ja 
korraldamine
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